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～リーガルネットワークスHPにてニュースレターバックナンバーも公開しています～

休業・休職の設定がしやすくなりました！

★AKASHIオンラインマニュアル「休業・休職設定」をご参照ください。

産前産後・育児休業
私傷病休職など

いくつでも
追加可能

■利用手順■

① 休暇・休業・休職＞休業・休職メニューを開きます。
② [休業・休職追加] ボタンを押します。
③ 休業・休職詳細画面にて各項目を入力し確定します。
④ 休暇・休業・休職＞休業・休職適用メニューを開きます。
⑤ 作成した休業・休職を選択し、該当者の適用ボタンを押します。
⑥ 休暇期間（開始日・終了日）を入力し確定します。

※履歴ボタンにて期間（終了日）を変更する事ができます。
※既にシフト登録されている期間には適用できません。

休暇付与作業なし！
予定登録必要なし！

期間指定して
適用するだけ！

期間指定するだけ
⑥
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