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＼就業規則や労使協定だけじゃない！！／

周知機能の活用方法をご紹介♪

■設定変更手順■
※あらかじめアップロードしたいファイルのPDF
データ（1MB以下）を作成しておきます。
例：AKASHIよくあるご質問.pdf

1. 設定＞（基本）勤務地設定にて該
当する勤務地の「変更」ボタンを押
し、就業規則・労使協定管理機能
を「利用する」に変更します。

2. 設定＞（規定・協定管理）規定・協
定設定メニューを開き、「検索」ボタ
ンを押します。

3. 右上の「新規追加」ボタンを押し、
基本情報の就業規則・労使協定の
種類から「その他」を選択します。

4. 周知したいファイルを指定し、「確
定」ボタンを押します。

新機能をご活用されたい方は、弊社までお問い合わせください。

詳しくは、弊社HP「就業規則・労使協定機能」でご確認ください。

８月号のニュースレターでもご紹介させて頂いた「就業規則・労
使協定管理機能」は確認されましたか？
周知機能を活用すると、AKASHIの操作マニュアルやよくあるご質
問などをまとめた資料も従業員に周知することができます！

必ず、「周知する」とし、周知方法を選択します。
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